Na temelju &lanka 56. Statuta Osnovne Skole ,Josip Kozarca“, Josipovac Punitovacki, a u vezi s
glankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”, broj 111/18 i 83/23) i
&ankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (,Narodne novine“, broj 95/19) ravnateljica Osnovne 3kole ,Josip Kozarac”,
Josipovac Punitovacki, uz suglasnost Skolskog odbora sa 2. sjednice, odrZzane 16. lipnja 2025.
godine, donosi:

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne 3kole ,Josip Koza rac”, Josipovac
Punitovacki (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate
prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, prehrane u¢enika u produzenom

boravku te drugi prihodi za redovno poslovanje Skole.

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. lzvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije

odredeno:
o AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Racunovodstvu 5t R 2 :
1 potrebnih za izdavanje raduna Tajnidtvo Ugovor, narudZbenica Tijekom godine
2 |zdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
£ : i 2 dana od izrade
3 Ovjera i potpis ratuna Ravnatel Racun Eing
4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
Unos podataka u
sustav Knjiga Izlaznih raduna, Glavna Unutar mjeseca na
5 | (njizenje izlaznih Rabunovodsivo knjiga koji se radun odnosi
raéuna)
6 Evidentiranje naplaéenih prihoda Racunovodstvo Kayge tzlazn'l(r:‘jrigguna, i Tjedno
d A e lzvadak po posfovnom
7 | Pracenie napiate prihoda (analitika) Ragunovodstvo | radunu/Blagainicki izviestaj- uplatnice Tjedno
Utvrdivanje stanja dospjelih i g :
8 nenaplacenih potrazivanja/prihoda Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
Upozoravanje i izdavanje opomena i : < - 3
9 ogomena D rJe 8 b i op Racunovodstvo Opomene i opomene pred tuzbu Tijekom godine
Donosenje odluke o prisilnoj naplati : QOdluka o prisilnoj naplati E :
10 potraZivanja Ravnatel] potraZivanja Tijekom godine
Ovrha-prisilna naplata potrazivanja u e SET Ovrsni postupak kod javnog 15 dana nakon
1| skladu s Ovrnim zakonom ThegniSivolCRivielnik bilieznika donosenja Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.




Tijekom narednih 30 dana Ra&unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon &to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreée ovréni postupak
kod javnog biljeznika.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 70,00 eura po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku:

g AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje podataka o 2 : Prije zastare
? poslovnom racunu ili imovinskom Racunovodstvo Krjigovodstvene axtice potrazivanja
stanju
Knjigovodstvena kartica ili
2 Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo racuni/ obragun Prije zastare
ovréni postupak kamata/opomena s potraZivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 Izrada prijedloga za ovrhu Ragunovodstvo/Tajnistvo | Opéinskom sudu ili javnom dana od pokretanja
biljiezniku postupka
Tl z Prijedlog za ovrhu
Ovjera i potpis 2 ; el
4 prijedloga za ovrhu Ravnatelj Opcinskom syqu ili javnom
biliezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
5 Opéinskom sudu ili javnom biljezniku Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
prijedloga
e Najkasnije dva (2)
stava pravomoc¢nih rjieSenja o ovrsi : : dana od primitka
6
FINI Racunovodstvo Pravomoc¢no rieSenje pravomoénih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na mreZznim stranicama Skole.

Clanak 6.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaZiti Procedura blagajnickog poslovanja KLASA:
003-08/15-02/11, URBROJ: 2121-21-01/15-01 od 7. prosinca 2015. godine.

KLASA:003-05/25-01/11

URBROJ: 2121-21-01-25-01

Josipovac Punitovacéki, 24. lipnja 2025. godine.

O&l7

Josipovac Punitova

Ravnateljica:

ovna 3" Sanjg Kanisek Kuric,g%ff/rim. obraz.
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