Na temelju &lanka 56. Zakona o proratunu (NN br. 144/21), ¢lanka 9. Proceduraa o mjerilima
i nacinu koritenja nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda proraCunskih korisnika Osjecko-
baranjske Zupanije (Klasa: 024-02/23-05/1, URBROJ: 2158-02-23-3, od 28. veljacte 2023.
godine) i na temelju &lanka 56. Statuta Osnovne 3kole ,Josip Kozarac”, Josipovac Punitovacki,
a u svezi sa &lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti NN br. 111/18 i 83/23) ravnateljica
Osnovne ¢kole ,Josip Kozarac®, Josipovac Punitovacki, Sanja Kanisek Kuric. mag. prim. obraz.
donosi:

PROCEDURU
O STJECANJU | NACINU KORISTENJA NENAMJENSKIH DONACUA | VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.

Ovom procedurom o stjecanju i na¢inu koristenja nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda (u
daljnjem tekstu: Procedura) podrobnije se ureduju proceduralna pitanja u pogledu
ostvarivanja i raspolaganja nenamjenskim donacijama i vlastitim prihodima Osnovne 3kole
,Josip Kozarac®, Josipovac Punitovacki (u daljnjem tekstu: Skole).

Odredbe ove Procedure ne odnose se na sredstva drzavnog proracuna, Zupanije, grada,
opcine, namjenske prihode od sufinanciranja, te teku¢e pomoci u okviru projekata.

Rijedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje koriSteni u ovom dokumentu odnose se
jednako na oba roda (muski i Zenski) i na oba broja (jedninu i mnozinu), bez obzira na to jesu
li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, odnosno u jednini ili mnozini.

Clanak 2.

Nenamjenske donacije, u smislu ove Procedure, su prihodi ostvareni od fizickih osoba,
neprofitnih organizacija, trgovackih drustava i ostalih subjekata izvan opéeg proracuna bez
bilo kakve naknade ili protucinidbe, a kojima namjena nije utvrdena propisom i/ili ugovorom
(u daljnjem tekstu: nenamjenske donacije).

Sukladno ¢lanku 54. Zakona o proracunu (NN br. 144/21) vlastitim prihodima smatraju se
prihodi koje Skola ostvari od obavljanja poslova na trzidtu i trzi$nim uvjetima, a koje poslove
mogu obavljati i drugi subjekti izvan opéeg proracuna.

Skola moze ostvariti prihod od:

- najma Skolskog prostora (dvorane, ucionica...)

- najma opreme

- najma prostora RZC PAN HR

- davanja u zakup poljoprivrednog zemljiSta u vlasnistvu Skole

- prodaje starog papira

- prodaje ucenickih i drugih radova,

- prodaje opreme koja zbog zastarjelosti i tehnicke neispravnosti nije pogodna
za upotrebu u skoli



- kamata na depozite u bankama i drugim financijskim institucijama

- uéenicke zadruge

- ostalih prihoda ostvarenih na trZistu i u trZiSnim uvjetima ostvarenih u skladu s
pozitivnim propisima, aktima 3kole i osnivaca.

Odlukom o izvréavanju proratuna moze se odrediti izuzece od obveze uplate nenamjenskih
donacija i vlastitih prihoda u proracun.

Clanak 3.
Ugovor o donaciji se ne sklapa ako je donator fizicka osoba.

Ostvarivanjem nenamjenske donacije Skola je duZna na svojoj mreinoj stranici, na lako
dostupan i pretraZiv naéin i u strojno ¢&itljivom obliku, objaviti informacije o primljenoj
nenamjenskoj donaciji (podaci o donatoru, vrsti i vrijednosti donacije).

Dobivene donacije ne mogu se koristiti za sponzorstva i donacije.

Nenamjenske donacije Skole mogu se koristiti za materijalne i financijske rashode te nabavu
opreme za redovnu i programsku djelatnost Skole, $kolske ekskurzije, jednodnevne izlete i
stru¢na osposobljavanja djelatnika.

Clanak 4.

Skolski prostor i opremu iz €lanka 2. st. 3 ove Procedure moze se iznajmiti zainteresiranim
gradanima, udrugama, ustanovama, klubovima i drugim pravnim osobama (u daljnjem tekstu:
najmoprimac) za odrZavanje sastanaka, predavanja, rekreacije i slicno, ako djelatnost koju bi
obavljali u $kolskom prostoru nije u suprotnosti s obrazovnom i odgojnom funkcijom Skole.

Zainteresirani najmoprimci u zahtjevu za najam prostora duzni su podrobnije naznaciti
vrijeme, svrhu, broj sudionika i ostale podatke koji pobliZze opisuju namjeravanu aktivnost za

koju se iznajmljuje prostor.

U sluéaju da se radi o zainteresiranim gradanima, odnosno grupi gradana, zahtjev podnosi
zajednicki predstavnik kojeg svojim potpisom na zahtjevu podrZe zainteresirani gradani.

Poljoprivredno zemljiste u vlasnitvu Skole daje se u zakup putem Javnog poziva za zakup
poljoprivrednog zemljista.

Clanak 5.

Skolski odbor Skole donosi odluku o raspisivanju natjecaja za zakup poljoprivrednog zemljidta
u vlasnistvu skole.

Skolski odbor svojom Odlukom poblize ureduje uvjete zakupa i to: pocetnu cijenu zakupa,
vrijeme odnosno trajanje zakupa.



Visinu najamnine prostora RZC PAN HR, utvrduje Skolski odbor ovisno o prostoru koji se
iznajmljuje i grupi koja ga koristi (u€enici nade 3kole ili vanijski korisnici).

Na osnovi uvjeta o davanju u najam 3kolskog prostora, koje donosi Skolski odbor, ravnatelj
Skole sklapa Ugovor o najmu.

Clanak 6.

Ugovor o najmu sklapa se najdulje na godinu dana, osim zakupa poljoprivrednog zemljista o
&ijem trajanju Skolski odbor donosi odluku, izmedu ostalog, obavezno sadrzi:
- podatke o najmoprimcu;

- termin najma koji ne smije remetiti redovno odvijanje nastavnog procesa;
- podatke o poslovnom prostoru ili opremi;

- iznos najamnine;

- broj IBAN-a za uplatu i rokove placanja;

- pravo na izmjenu cijene u suglasnosti s najmoprimcem;

- period na koji se ugovor sklapa;

- odredbu o zabrani davanja prostora ili opreme u podnajam;

- odredbe o prestanku ugovora i otkaznim rokovima;

- odredbu o podmirenju troskova nastalih oSte¢enjem prostora ili opreme.

Clanak 7.

Evidencija o sklopljenim ugovorima o najmu/zakupu vodi se u tajni$tvu Skole, a nadzor i
naplatu vlastitih prihoda vodi racunovodstvo Skole, a prema posebnoj proceduri pracenja i
naplate prihoda i primitaka Skole.

Clanak 8.

Vlastiti prihodi koristit ¢e se za podmirenje rashoda nastalih obavljanjem poslova temeljem
kojih su vlastiti prihodi i ostvareni.

Ako su u tekucoj godini vlastiti prihodi uplaceni u nizem iznosu nego $to je planirano u

financijskom planu, mogu se preuzeti i placati obveze do visine upla¢enih, odnosno prenesenih
sredstava.

Ako se ostvare vlastiti prihodi u iznosu ve¢em od iznosa potrebnog za podmirivanje rashoda iz
stavka 1. i stavka 2. ovog ¢lanka, obvezni su ih koristiti za materijalne i financijske rashode,
vlastito ucescée u EU projektima te unaprjedenje djelatnosti (nabavu nefinancijske imovine).

Iznimno, vlastiti prihodi mogu se koristiti i u druge svrhe, ali uz prethodnu suglasnost osnivaca,
a iz razloga koje osnivac ocijeni opravdanim.



Ako je u bilanci na dan 31.12. prethodne godine iskazan manjak prihoda (iz izvora: vlastiti
prihodi) Skola je obvezna vlastite prihode ostvarene u iznosu ve¢em od iznosa potrebnog za
pokriée rashoda iz stavka 1. ovog ¢lanka, rasporediti za pokri¢e iskazanog manjka.

Clanak 9.
Vlastiti prihodi koji se ne iskoriste u tekucoj godini, prenose se u sljedeéu proracunsku godinu,
a ostvareni vigak prihoda koristi se sukladno zakonu i op¢im aktima Skole i Procedurom o
mjerilima i nacinu koridtenja nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda proracunskih korisnika
Osjecko — baranjske Zupanije.

Clanak 10.

Skola je duzna vlastite prihode evidentirati sukladno propisima kojima se ureduje proracunsko
raCunovodstvo.

Ostvarenje i koriétenje nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda evidentira se mjesecno kroz
sustav riznice.

Clanak 11.
Skolski odbor kontinuirano tijekom godine prati ostvarenje i koriStenje nenamjenskih donacija
i vlastitih prihoda sukladno posebnim propisima, Procedurom o mijerilima i nainu koriStenja
nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda proracunskih korisnika Osjecko-baranjske Zupanije i
drugim aktima osnivaca prilikom podnoSenja polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjestaja o izvrienju
financijskog plana Skole, odnosno posebnog izvje3¢a podnesenog na zahtjev osnivaca uz drugu

raspolozivu odnosno dostupnu dokumentaciju.

Clanak 12.
Ovaj Procedura stupa na snagu od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Klasa: 003-08/25-01/14
Urbroj: 2121-21-01-25-01

Josipovac Punitovacki, 24. lipnja 2025. godine.

Ravnateljica




