
Na tcmelju dlanka 118. zakona o obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i dlanka 173.
Statuta. osrovne skole ,,Josip Kozarac", Josipovac punito;adki, (u ialjem tekstu: skola)
Skolski odbor na sjednici odrZanoj 02.veljade 2009. godine, donio je
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o izvje5iivanje radnika i udenika Skole te osnivada o radu tijela
o {csavanje drugih pitanja znadajnih za rad i oc udivanje 

'a 
sjednicama kolegijalnih

tijela.

ttanak 2.
odredbe Poslovnika o radu skolskog odbora (u daljem tekstu: poslovnik) primjenjuju se na
ilanove te na druge osobe koje su nazodne na sjednicama i sudjeluju u.aa, Skotrtog oauo.a.

Clanak 3.
o pravilnoj primjeni odredaba ovoga poslovnika brine se predsjednik skolskog odbora ili
drugi dlan koji predsjedava sjednici.

POSLOV
o radu Skolskog

I.OPCE ODREDBE
ilanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora ureiluj e se:
o pripremanje sjednica
a sazivanje s.jednica, dostavljanje poziva i radnih
c.r vodenje sjednica i nadin odludivanja dlanova
o poloZaj. prava i obveze dlanova i drugih osoba

II.SJEDNICE SXOISXOC ODBORA

l.Sazivanje i pripremanje sjednica

ilanak,t.
Skolski odbor radi na s.jednicama.
Uz dlanovc Skolskog odbora na sjednicama mogu biti nazodne i

- o,/ lt

druge osobe koje su pozvane

nazodni na sjednicama Skolskog odbora
a uz odobrenje predsjednika Skoltkog

na sj ednicu.
Predstavnici sredstava javnog priopiavanja mogu biti
ako su pozvani na sjednicu ili na vlastiti zahtjev.
odbora.
Ako pojedini dlan Skolskog odbora smatra da neka od pozvanih osoba ne treba biti nazodna
na sjednici, moZe predloiiti da ta osoba napusti sjednicu.
O prijcdlogu iz stavka 4. ovoga dlanka odluduje Skolski odbor.

ilanak 5.
.ledan primjerak pisanog poziva kojim se saziva sjednica s1a'lja se na ograsnu plodu Skore.

Clanak 6.
Kada se na sjednica'ra kolegijalnog tijela raspravlja o pitanjima ili podatcima ko.ii
p.edstavljaju poslovr.ru ili drugu tajnu prema zakonu ili opiem'aktu skole. sjednice se
odrZavaju samo uz nazodnost dlanova Skolskog odbora.



Clanak 7.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se prcr.na potrebi.

ilanak 8.
Sjednice Skolskog odbora odriavaju se u sjcdiitu Skoic.

Clanak 9.
Prcdsjednik Skolskog odbora priprcma i razmatra materijale za sjednice i obavl.ja clruge
poslove za priprcmanje sjednice. U priplerrri sjcdnica predsjcdniku pomaZe ravnatcl.j ili druge
osobc koje obavljaju poslove u svczi s pitanjima za raspravu na sjcdnici.
Sjednice sc moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija udinkovito i ekonomiino. a
odluke donosc pravodobno i u skladu s propisima i opiim aktinra Skole.
Ako predsiednik Skolskog odbora ocijer.ri da priplemljcni materijal za sjcdnicu nije dovoljno
strudno ili precizno uraden ili dokumcntiran. vratit ie ga na cloraclu ili ga neie uvrstiti za
s.jednicu.

ilanak 10.
Matcrijale na sjednici obrazla:Ze ravnatelj ili osoba koja.jc materijal pripren.rila. odnosno na\' kolu se rnatu'i.jrl odno:i.

Clanak 1 l.
Pri.jedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Skolskog odhora.
Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik.je drLZan vodili raduna:

r: da se u dnevni red uvrste prcdnreti o kojinra.le Skolski odhor orlaStcn raspravl.jati i
odludivati

-.t da dnevni rcd ne bude preopseZan
: da predn.reti o ko.jima 6e sc raspravliati i odh-riivati r.ra sjednici. budu obradeni.

potkrijeplieni podatcima iobrazloZeni tako da se dlanovi nrogu upoznati s predmetom
i o njemu raspravljari i odludivati na istoj sjednici.

ilanak 12.
Sjednicu sazir.a predsjednik Skolskog odbora.
Prijedlog za sazilanjc sjednice moZe dati svaki dlan Skolskog odbora.
Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to trazi I' i elanor a Skolskog odbora ili ravnatelj.

\_ Ako pred:jcilnik nc izrrSi obrc,, u iz slavka J. Urogrr fltnka. a rrdi se o zckunitosti rrd,L ikojc.
sj ednic u S k ol skog odbora or.'laiten.je sazvati ravnatel j.

ilanak 13.
Poziv na s.jednicu 6651n1'lja se:

Lt dlanovima
I ravnatclju
: izr,j cstitelj ima o pojedinim pr.edmctima dncvnoga reda
c..r drugim osobanra kojc se r-r svczi s dnevnim redom pozivaju na s.jeclt.ricu.

Pot)v za sjednicu Skolskog odbora moZe biti usmeni. pisani ili kao obavilest na oglasnoj
ploii. ovisno o tijelu i osobama koje se pozir,aju na sjednicu.

. tlanak l,l.
Pisani poziv za sjcdnicu obvezno sadrZi:

o ime i prezime osobe koja sc poziva rra sjednicu
o prijedlog dnevnog reda
: naznaku o izr.j estitellima po.jedinih predmeta iz predloZer.rog dnevnog recla



J nl.jeslo i rrijeme odrZavanja sjcdnice
I potpis predsjednika.

2'Tijek sjednice 
iranak 15.

S.jednici predsjedava predsjednik Skolsk.rg t,dbora. a Lr slleaju njcgoye sprijcienosti zanr.jenik
predsj edni ka (u daljem tekstu: predsjedal,arel j ).

ilanak 16.
Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi tijela.
ostali nazodni na s.lednici imaju praro su.r.icroi ati Lr raspravi uz prethodnu suglasnosl
preds.jedavatelja. ali bez prava odludivanja.

Clanak 17.

frlie .podetka 
sjeclnice preclsjedavatelj provjerava je li s.jednici nazodna potrebna veiina

Skolskog odbora.
I'redsjedavatelj utvrduje ko.ji su od ilanova izostali sa s.jednice.
Ako je na sjcd'ici nazodan clostatan bro.i dlanova u skladu sa sravkom r. ovoga dlanka.
precisjedavatelj zapodinje s.jedr.ricu.
Nak_on zapodinjanja siednice predsjeda'atelj poziva dranove da iznesu primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice. clanovi odrud.uju o iznesenim primjcdbarna. a'nuk"on,ugu gi;r.q, uprihvaianju zapisnika s prethodne sjednice.
Sta'ak 4. ovoga dlanka nc primjenjuje sc na ko.rstiruiraj uiu s.iednicu kolegijalnog rijela.

itanak 18.
I'rirnjedbe na zapisnik iz dlanka r7. stavka 4. ovoga poslo'rrika dranovi mogu dali u pisanonr
obliku kadaje zapisnik dostavljen dlanovima tijela v), pozi, na s.jcdnicu.
.\ko zapisnik nije dostavljen uz poziv na sjecrnicu. dranovi na s.jednici daju primjedbc uslreno.

ilanak 19.
Dnc'ni red sjednicc ulvrdr-rju skolskog odbo.a na temclju prijedroga dnevnog rcda koji jc
naznaien u pitzivu za sjednicu. odnosno koji pr.edloZi prcsiedavatelj.
Sr"aki ilan 

_irra pra'o prijc utvrdivanja dni'nog reda prcdroziti da se o po.iedinoj todki
dnevno,* reda ne raspravlja ako ona nije odgo'aiajuie piipremrjcna iri ako na s.iednici nije
nazoian potrcbni izvjcstitcl j.
Preds.j edavatel j sj ednice proglaSava utvrdcni dncr.ni red.
Lltr'rcleni dnevni rcd nc moZc se tijekom sjednice mijenjati.

ttanak 20.
Nakon ut'rdenog dnevnog recla prelazi se na raspravu i odludiva..ie o predmetima dnevn.g
rcda. redoslijedorn koji.le utvrden u dnevnonr redu.

Kada su dlanovina dostavljeni
odluka ili zaklludak" izvjcsritcli
predloZcne odluke ili zakljudka.

Clanak 21.
materijali za sjcdnicu na tentel.ju kojih se donosi oclredena
-je dr-rZan samo kratko izni.jeti sadrZaj materijala. odnosno

Clanak 22.
Na sjednici nitko ne rnoze go'orili clok ne dobilc rijed od predsjedavatelja sjednice.
Prcds.icdavatell da.ie rijei prija'rjeni'ra za rurpio'u pr.n.ru ,."aosti;"a, to.li- su se prilar.iJi.



izran rcda prilavljivanja preds.iedavatelj ie dati rijed izr.jestitelju o oclreder.roj todki dne'nog
rcda ako on to zatrazi ili akoje to potrebno zbog dopunskog objai,jenja pojedlnog prcdnreta.

Ctanak 23.
osoba koja sudjelujc u raspravi. noZc o istom predmetu go'oriti 

'ise puta^ ali samo uz
dopuSten jc predsj edavatel j a.
Na prijedlog predsj edavarelj a ili dlana Skolskog odbora. preclsj edavatel.j m6Ze odluiiti da sc
uskrati riied sr-rdioniku u raspravi ko.jije vei govorio o istom predr.trctu.
Pravo na ponovno sudjclovanje u raspravi sudionik ima tei nakon ito zavrse s izlaganjclr
osobc ko.je sr-r se prvi put prijavile i dobile ri.jcd.

ilanak 2.1.
Sudionik u raspravi koji dobijc rijei. ob'ezan je pridrZa'ati se prcclmeta rasprave prema
utvrdenonr dnevnom redu.
Ako se sudionik u raspravi u. svom izlaganju udarji od preclmeta o ko.icm se raspravr.ja"
prcds.jedavatclj ga lreba upozoriti da se pridrZava dnevnog recla.
Ako isti ne postupi pre,ra upozorcnju. predsjedavaGli .ie ovlasten uskratiti rnu darje
sud.jelor.anje u raspravi o toj toiki dnevnog reda.

Clanak 25.
Sudionik u raspravi duZan .jc govoriti kratko i jasno i iznositi prijcdloge za
plc(lmelii o koj ima :e rr5pra\ ljc.
Predsjedavatelj sjed'ice duzan je skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smeta
njegova izlaganja.

Skotski ocrbo, na prijedlog p."ar;"au"ot"lllil?:.'.:;", drana rnoze oclr,diti da se rasprava o
pojedinom predmetu prekine ida se prcdmct poirn,:,ro proudi iri dopuni, odnos'n d" r"
pribar.c dodatni podatci za iduiu sjednicu.

ilanak 27.
Kada sc na sjednici raspravija o podalcima iri ispra'ama koje predstavljaju poslo'nu ili diLrgu
lajnu..predsj edavatcl.i ie upozoriti tlanove tijela da se ti podaici ili ispiavc's6atraj u tajnom i.h :u ih i lrrror i duzlri i.uvari kou trjrrLr.

Clanak 28.
I{asprava o pojedinoj todki dnevnog .eda trajc svc dok prila'rjeni s,dionici u raspravi nc
zavr 5e svoja izlaganja.
Kada prcds.icdar. atelj p.tr. rdi da r.ise nema prijavljcnih sudionika u raspravi o odredenonr
predmetu. zakljuiit ie raspravu.
Na ptiiedlog prcdsjcdavatelja ili drugog dlana. Skolski odbor moZe odluiiti da se rasprava o
pojedinorn predmeru zakljudi i prijc nego sto sr''i prija'ljcni crobijLr rijed. ako.le predmet
dovoljno raznrotren i o njemu se moZe validno odlLriiii.

.t.Odriar anje rcda i slego\ ne m.icre

r.lesavanle

za vrijcme

Clanak 29.
S'ako-i osobi ko.ia sucljelujc u radu na sjednici. ukoliko sc ne pridrZava reda i ne poit,je
oclrcdbe ovoga poslovnika. mogu se.izrcii ove stegor.rte miere:

u opomena
o oduzimanje rijeii
o udaljavanje sa sjednice.

Clanak 30,



opomena sc izriie osobi koja svojim ponaiarrjem ili izlaganjem na s.jednici postupa suprotno
odredbama or oga poslovnika ili remeti rad s.jednice.
Oponrenu izriic preds.jedavatelj sjcdnice.

Clanak 31.
Mjera oduzimarr.ja ri.jedi izride se osobi koja svojim ponalanjen" izjar,ama ili ncpostivanjcrn
odredaba ovoga poslovr.rika remcti rad s.jcdnice. a vei prije toga joj .je na istoj s.jeclnici
jzletcna opomena.
M.j cru oduzi rnanj a ri.j ei i izride predsjedavatel j sjednicc.

ilanak 32.
Mjera r-rdaljavanja sa sjednice izride se osobi koja ne postupa prcma nalogu predsj edavatelj a. a
kojoj je ranije izrcdena mjera oduzimanja rijedi ili koja na drugi nadin toliko naruSava rcd i
krii oclrcdbe ovoga poslovr.rika da dor.'odi u pitanje daljnjc odrZavanje sjednice.
Mjeru udallavanja sa sjednice. na prijedlog prcdsjedavatelj a. izria'c Skolski odbor.
osoba kojoj jc izredena mlera udalja'anja sa sjedr.rice. duZna je odmah napusliti prostor u
kojern se odrZava sj ednica.
lJdaljavanje sa sjedrrice odnosi se sano na sjednicu na koioj je ova r.njcra izredcna.

;l.Odlaganje i prekid sjednice
Clanak 33.

Sjednica Skolskog odbora odloiil ic se kada nastupe okolnosli ko.jc onenrogr-riuju odrzar,anjc
sjcdnice u zakazano r, rijeme.
Sjednica ie se odloZiti i kada sc prije zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjcdnici nije nazocan
polrcban bro.j dlanova Skolskog odbora.
S.jednicu odlaZe predsjedavatelj s.jcdnice.

Clanak 34.
Sjednica se prckida:

: kada se tiiekom sjednice bro.i nazodnih dlanova smanji ispocl bro.ia potrebitog za
odrZavanje sj ednice

o kada dode do tezeg rcmeienja reda na sjednici. a predsjeda'atclj ni.ie u moguinosli
oclrZati recl printjenont mjera iz dlanka 29. ovoga poslovnika

r kada o pojedinon.r predmetu treba pribaviti dodatne poclatke ili ispravc.
Sjcdnicu prekida predsjedavatelj sjednice.
Ako pojedini dlan smatra da nema raz.loga za prekid sjednice, on moie prcdloziti da se
s.jedr.rica nastavi.
Oclluku o nastavku sjcdnice prema stavku 3. ovoga dlanka donosi Skulski odbor.

itanak 35.
Kada.ie sjednica odlozcna ili prekinuta, predsjedavatelj izr,jesiuje nazodne dlanove o novom
vrcmenu odriavanja sjednice. a ostale dlanove u skladu s dlankom 13. stavkom 2. ovoga
poslovnika.

5.Odluiivanje na s.iednici

. Clanak 36.
Nakon zavrtcne rasprave o pojedinoi todki dncvnog rcda
poslovnika Skolski odbor pristupa ocllr:divanju.
Za prar"oval.jano raspravljanje i odludivanje potrebno .jc
nalpolol'idna veiina r-rkupnog broja dlanova tijela.

u skladu s dlankotn 28. ovoga

da na sjednici bude nazodna



Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje prijedlog odluke ili zakljudka koji se treba donijeti u
svezi s pojedinom todkom dnevnog reda.

ilanak 37.
Skolski odbor odluduje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili statutom Skole,
odnosno prethodnom odlukom kolegijalnog tijela odredeno da se o pojedinom predmetu
glasuje tajno.
Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja5njavaju za ili protiv prijedloga odluke
odnosno zakljudka.
ilanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listi6u zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga za koji glasuju.

tlanak 38.
Skolski odbor odluduje natpolovidnom vedinom glasova dlanova, osim kada je zakonom ili
statutom odredeno drukdij e.

Rezultate glasovanj a utvrduj e predsj edavatelj sj ednice.
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog

\- usvojen ili odbijen.
Kada prijedlog o kojem se glasovalo nije usvojen, na zahtjev najmanje 1/3 dlanova Skolskog
odbora ili ravnatelja, glasovanje o istom prijedlogu moZe se ponoviti, ali na istoj sjednici
samo jedanput, osim kadaje statutom drukdije odredeno.

tlanak 39.
Kod odludivnja o obvezama radnih tijela ili pojedinaca mora biti razvidno tko je izvr5itelj, u
kojem roku i na koji ie nadin izvijestiti Skolski odbo. o izvr5enju obveze.

tlanak 40.
Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o
nj ima odludeno, predsj edavatelj zaklj uduj e sj ednicu.

III.PRAVA I DUZNOSTI TT-.q.NOVA,

ilanak 41.
ilan Skolskog odbora ima prava i duZnosti:

o sudjelovati na sjednicama Skolskog odbora i na njima govoriti i glasovati
o postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici
o podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama
u sudjelovati na sjednicama radnih tijela koje osniva Skolski odbor
o prihvatiti izbor u radna tijela ako kolegijalno tijelo donese takvu odluku.

Prava i duZnosti iz stavka 1. ovoga dlanka su osobna i dlan ih ne moZe prenijeti na tre6ega.

ilanak 42.
ila.ru Skolskog odbora obvezno se dostavlja:

o pisani poziv na sjednicu
o materij al koji se priprema za sjednicu
o zapisnik s prethodne sjednice.

ilanovima Skolrkog odbora morlrju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu i
odlueivanj e na sj ednici.

Clanak 43.
Clatr Skolskog odbora moZe od ravnatelja Skole traZiti obavijesti i na uvid materijale, analize
i druge tekstove koji su mu kao dlanu tijela potrebni.



( lan Skolskog odbora duZan je dr-rvati
dozna u obar ljanju duZnosli dlana.
Clan koji poslupi suprotno slavku
propisinta obveznog prat'a.

Za vrijenre dok obavlja duZnost
poclatke o svom dlanstr,u na nadin

Clanak,l.l.
poslovnu 1a.lnu i druge povjerljive podatke o Skoli kole

L orogl i'lanLl. trdgororan ie ikoli prcma opcirn

Clanak rl5.
dlana Skolskog odbora. ilan ne sr.nije korisiti ni isticati

koj inr bi osn'ario neke interese ili povlastice.

IV.ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

ilanak ,16.
O radu sjednice Skolskog odbora r,odi sc zapisnik.
Zapisnik sc moZe voditi pisano ili snimati tonski.
Zapisnik vodi radnik Skole ko.lcmu je to radna obveza ili
pledsj edar.'a1elj.

ilan tijela kojega na sjednici odredi

Clanak 47.
Zapisnik ima obiljeZje isp.ave kojorn sc potvrduje rad i obrik rada Skolskog odbora.
Zapisnik sadrZi:

l. redni brol, mjesto i vrijene odrZa'anja sjeci'ice" ime i prezimc predsj edavaterj a. broj
dlanova nazodnih odnosno ner.razodnih na sjednici

2. bro.j i imena dlanova koji su opravdali svoj izostanak
3. imena ostalih osoba nazodnih na sjednici
'1. potvrdu da.ic na sjednici nazodan potreban bro.i dianova za pravo'alja.o odludivanje
5. predloZeni i usvojeni dner.ni red
6. tijek rada na sjcdnici i predmete o kojima se raspravljaro te imena osoba koje su

sud.jelovale u raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja
7. rczultate glasovanja o pojedininr pri.iedrozima odnosno todkama clnelnog reda8 izdvojeno miSljenje pojedinog dlana. ako on zatraij da se to unese u zaplnik
9. vrijenre zakljudivanja ili prekicla s.jeclnicc
10. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
I 1. potpis prcdsj edavatelja sjednice i zapisnidara.

./apisnik sc vodi na sjednici SkoJskog odbora. a cistopis zapisnika se izradujc u potrebrom
broj u primjeraka.

iistopis zapisnika potpisuju predsjcdavat$:i:iLt 
"" 

koju se zapisnik od'rosi te zapisnidar.
Po.iedan primjerak distopisa zapisnika dostavlja se 

-preds.icdniku i dlanovima. jedan irin!erakravnatelju. ajcdan primjcrak se duva u pismohrani Skole.

Clanak 49.
Ako se zapisnik sastoji od viie listova. na svakom listu
s.jednice i zapisnidara. Svaki list (stranica) mora biti oznaden

Clanak 50.

mora biti polpis predsj edavatclja
recinim bro.jem.

Ako je u.zapisniku bilo 5to pogrjcsno zapisano. dop,stcno.ie pogrjesku precrlali. s tim da
ostane Vidljivo Sto.jc prvobitrro bilo zapisano. Ispravak se moZc udiniti izmedu reclova ili na
kraju zapisnika. Ispravak ie svojim porpisonr o'jeriti predsjedavarerj s.iednicc izapisnidar.



Y.

Nije dopuiteno zapisnik uniStiti ili ga zamijeniti novim.

ilanak 51.
Odluke i zakljudci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.
op6e odluke i zakljudci iz stavka 1. ovoga dlanka n,ogu se objaviti u obliku skracenog
zapisnika.
Skra6eni zapisnik koji se odnosi na sve radnike i udenike Skole objavljuje se na oglasnoj
plodi.
O objavljivanju skraienog zapisnika brinu se preclsjednik tijela i ravnatelj.

ilanak 52.
Svakom radniku ili udeniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zastite stedenih prava.
predsjednik kolegijalnog tijela mora na njegov zahtjev omogu6iti uvid u zapisnik sa sjednice
Skolskog odbora koji se odnosi na zaStitu tih prava.
Izvodi, prijepisi i preslikc zapisnika mogu se davati pravosu<inim i upravnim tijelima iz.van
Skole san.ro na njihov pisani zahtjev.
Zapisnici Skolskog odbora se kategoriziraju i duvaju u skladu s propisima koji se odnose na
zaititu registraturnog i arhivskog gradiva.

ilanak 53.
1'ekst opieg ili pojedinadnog akta koji je na sjednici donio Skolski odbor. potpisuje
predsjedavatell te sjednice.

V.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 54.
odredbe ovoga poslovr.rika na odgovarajuii nadin primjenjivat ie se i na radna tijela koja
imenuje kolegijalno tijelo' 

iranak 55.
Ova.j poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.

ttanak 56.
Stupanjem na snagu ovoga poslovnika prestaje vaziti poslovnik o radu kolegijalnih tijela
donesen 14. sijednja 2004. godine.
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